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Hizmetin
Sira ) Ortalama
No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
Kayit (OSYM o https://obs.gop.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx _
1 tarafindan Yerlegsen Ogrencilerin - - - — - 15 Dakika
Kayd) Internet adresinden Kesin Kayit Icin llan Edilecek Belgeler
https://obs.gop.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
Adresinden Online Olarak Kayit Yenileme Islemleri ve Ders Segme iglemleri
gerceklestirilir.
Akademik
ITakvimde belirtilen
. slrelerde
2 Kayit / Kayit Yenileme ve Ders Kaydi|1-Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar. (10 is glind)
2-Otomasyon Uzerinden Ders Segme islemini tamamlar.
3-Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danisman ve égrenci
imzalar.
1- Dilekge ( Her yaniyilin ilk 2 haftasi iginde)
1(bir) is guni
icerisinde
sonuglandirilir
3 Kayit Dondurma Bagvurusu )
2- Belge Ibrazi (Degerlendirmelerden sonra)
4 Danigsman Belirleme Ders Danigmaninin belirlenmesi 5 is Giini
1- Ogrenci Belgesi, w
2- Not Durum Belgesi, 1- Ogrencinin kimlik beyani
5 3- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, |2-Ogrencilikle ilgili diger belgeler igin basvuru dilekgesi 5 Dakika
4- Ogrencilikle ilgili Diger Belgeler Ogrenci belgesi dgrenci bilgi sistemi lizerinden de alinmaktadir.
1- Dilekge
Kredi Aktarma ve Ders Muafiyet 2. Not Durum Belgesi
6 (Ders Saydirma) Bagvurusu g 2 Hafta
3- Ders Igerikleri
-Online sistem lzerinden yapilmaktadir.
1-Dilekge
2-Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
7 Yatay Gegis Talebi 3-Ders Igeriklerini Gésterir Dokiiman (imzali Belge Yada Kargi Universitenin 15 Dakik
Bagvurusu Web Sayfasindan Cikti) akika
4-OSYS Sonug Belgesi
5-Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
. Yatay Gegis Basvurularinin \E(:j\.ta.\y G;g@l M.uraczatlarllmn;c.)ln glIJ(rTlur)IqEn.ltlllaar'en 1igynllglpc(jje |!I<;1|I| 5
Degerlendirilmesi edgilltilrm irimlerince degerlendirilerek ilgili birimlerin web sitelerinde ilan in
1- Fotografli Nifus Clizdan Fotokopisi.
2-Yatay gecis yapmasinda engel olmadigini gdsterir belge
9 Yatay Gegis Kayit 3- Mevcut Universitesinin kimlik karti 15 Dakika

4-intibak ve muafiyet igin ders icerikleri
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10 |Mezuniyet islemleri ilisik Kesme Belgesi 1 Gin
11 |Swnav Notuna itiraz Dilekge (Sinavlari Takip Eden 7 Giin Iginde) 5 is Gund
1- Dilekge (Sinavlari Takip Eden 7 Giin iginde)
12 |Mazeret Sinavi 3 is Gund
2- Mazeret Raporu
13 | Kayit Silmelilisik Kesme Dilekge 1 saat
14 |lizin iglemleri Dilekge 30 Dakika
1- Dilekge
2-  Faaliyet Raporu
3-  Yonetim Kurulu Karari
4-  Gorev Suresi Uzatma Onayi
. . . 5- Ust Yazi ile Personel Daire Bsk. génderilmesi
Akademik Personel Gorev Siiresi -
15 3 is gunu
Uzatma
16 | Askerlik iglemleri Ogrencinin kayit yapmasi 3 Hafta
17 | Web sayfasi islemleri Glncelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
1-Basvuru Formu,
2-Ozgegmis,
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi,
4-ALES Belgesi,
5-Yabanci Dil Sonug Belgesi,
18 | Ogretim Elemani Bagvurusu 6-Askerlik Son Durum Belgesi, 15 Gin
7-Mezuniyet Belgesi,
8-1 Adet Fotograf,
9-Yabanci Ulkelerden Alinan Diplomalarin Denklik Belgesi,
10-llan Edilen Program Alaninda Lisansiistii Egitim Yapiyor Olundugunu
Belgelemek,
19 |Gelen - Giden Evrak Kayit islemleri | EBYS ortaminda sisteme islenmektedir. 5 Dakika
Fakiilte Yonetim Kurulu ls Giin
20 Kararlarinin Dagitim 3ls Glnd
Fakiilte Yonetim Kurulu
21 1 Saat

Kararlarinin Argivlenmesi
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22 | Maas Odemeleri Maaslar 3is glni
23 | SGK Primleri Kesenekler 1 Saat
24 | Kiigiik Bakim-Onarim Hizmetleri |Bakim-Onarim Talep Formu. 1 Hafta
1- Ihtiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme istek Formu Diizenlenmesi
2- Satin Alma igin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi
3- Malzemeler igin Piyasa Tespitinin Yapilmasi
25 | Malzeme istekleri 4- Malzemeler Igin Teklif Alinmasi 2 Is Giini
5- Yaklasik Maliyet Cikartiimasi
6-Alinacak Malzeme Icin Onay Istenmesi
7- Malzemenin Alinmasi
26 | Ek Ders Odemeleri Ek Ders 3 is Giinii
27 | Yolluk Odemeleri Yolluklar 1 Is Gunu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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