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A. GOREV TANIMI

Fakiiltenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygunolarak gerekli
faaliyetlerin gerceklestirilmesi, idari ve akademik islerin bulundugu birimin sorumlulugu igerisinde
yiiriitiilmesidir.

B. GOREV VE SORUMLUKLULAR

- Hizmet binas1 ve kampiis alaninda bulunan asagidaki teknik sistemlerin ¢alistirilmasi, isletilmesi,
arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlar ile ilgili is ve islemleri yapmak, kayitlart tutmak, takip etmek
ve aksakliklari ilk amirine bildirmek.

- Okulumuz binasiin mekanik altyapisi (kombi dairesi, bina yangin sondiirme sistemi, hidrofor,
asansor, santral, giivenlik kameralari, klimalar) ile ilgili is ve islemlerin bakim ve onarimlarini takip
etmek. Ariza veya herhangi bir olumsuzluk olmasi halinde okul sekreterini bilgilendirmek suretiyle
miidahale yapabilecegi durumlar1 miidahale ederek ariza veya olumsuzlugu gidermek.

- Okulumuz bilgisayar laboratuvarlarinda, amfiler, derslikler ve atdlyelerinde bulunan bilgisayar,
projeksiyon cihazi, akilli masa gibi egitim-6gretim igin gerekli olan elektronik cihazlarin ¢aligir
durumda olduklarini takip etmek. Ariza veya herhangi bir olumsuzluk halinde okul sekreterini
bilgilendirmek suretiyle miidahale yapabilecegi durumlar1 miidahale ederek ariza veya olumsuzlugu
gidermek.

- Okulumuz Konferans Salonunun mekanik ve elektronik aksaminin ¢alisir durumda oldugunu
kontrol ve takip etmek.

- Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak, gorevini Is giivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uygun
sekilde yerine getirmek.

- Sorumlu oldugunuz gorevler ile ilgili devamli olarak okul sekreterleri bilgilendirilecektir. Ayrica
okul sekreterlerinin (Fakiilte Sekreteri-Yiiksekokul Sekreteri) verecegi gorevler yerine getirilecektir.

C. VEKALET DURUMU
Gorevinde bulunmadig1 zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger teknik hizmet personeli

D. ARANAN NIiTELIiKLER

Universitelerin ilgili teknik bdliimlerinden mezun olmak

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
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