
 

* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır. 
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız 

 

 

T.C. 

TOKAT GAZİOSMANPAŞA 

ÜNİVERSİTESİ 

Teknik Hizmet Personeli Görev Tanımı 

Doküman No TOGÜ.GÖR.027 

İlk Yayın Tarihi 02.05.2024 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa No 1/1 

 

A. GÖREV TANIMI 

Fakültenin misyon ve vizyonu doğrultusunda eğitim-öğretim seviye ve ilkelerine uygunolarak gerekli 

faaliyetlerin gerçekleştirilmesi, idari ve akademik işlerin bulunduğu birimin sorumluluğu içerisinde 

yürütülmesidir. 

 

B. GÖREV VE SORUMLUKLULAR 

- Hizmet binası ve kampüs alanında bulunan aşağıdaki teknik sistemlerin çalıştırılması, işletilmesi, 

arızaları, bakımları, eksik ve noksanları ile ilgili iş ve işlemleri yapmak, kayıtları tutmak, takip etmek 

ve aksaklıkları ilk amirine bildirmek.  

- Okulumuz binasının mekanik altyapısı (kombi dairesi, bina yangın söndürme sistemi, hidrofor, 

asansör, santral, güvenlik kameraları, klimalar) ile ilgili iş ve işlemlerin bakım ve onarımlarını takip 

etmek. Arıza veya herhangi bir olumsuzluk olması halinde okul sekreterini bilgilendirmek suretiyle 

müdahale yapabileceği durumları müdahale ederek arıza veya olumsuzluğu gidermek. 

- Okulumuz bilgisayar laboratuvarlarında, amfiler, derslikler ve atölyelerinde bulunan bilgisayar, 

projeksiyon cihazı, akıllı masa gibi eğitim-öğretim için gerekli olan elektronik cihazların çalışır 

durumda olduklarını takip etmek. Arıza veya herhangi bir olumsuzluk halinde okul sekreterini 

bilgilendirmek suretiyle müdahale yapabileceği durumları müdahale ederek arıza veya olumsuzluğu 

gidermek.  

- Okulumuz Konferans Salonunun mekanik ve elektronik aksamının çalışır durumda olduğunu 

kontrol ve takip etmek.  

- Düzenlenen eğitim ve toplantılara katılmak, görevini İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uygun 

şekilde yerine getirmek. 

- Sorumlu olduğunuz görevler ile ilgili devamlı olarak okul sekreterleri bilgilendirilecektir. Ayrıca 

okul sekreterlerinin (Fakülte Sekreteri-Yüksekokul Sekreteri) vereceği görevler yerine getirilecektir. 

 

C. VEKALET DURUMU 

Görevinde bulunmadığı zamanlarda vekâlet edecek unvan: Diğer teknik hizmet personeli 

 

D. ARANAN NİTELİKLER 

Üniversitelerin ilgili teknik bölümlerinden mezun olmak 

 


