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IS AKIS ADIMLARI SORUMLU
; Akademik Birim
ligili donemlerde agilacak tiim derslerin Dekanlig1/
gorevlendirmelerinin Rektorliige gonderilir Miidiirliigii
v Akademik Birim
Ders gorevlendirmeleri ve haftalik ders programlari e-iiniversite Ogrenci Isleri
sistemine girilir.
' Ogretim
Uyeleri/Elemanlari
Ilgili dsnemde ders gérevlendirilmesi yapilan 6gretim o
iiyeleri/elemanlar tarafindan akademik takvime gore Akademik Blrln_l
diizenlenen ders yiikii formlar1 boliim sekreterlerine Bolim Sekreteri
teslim edilir.
D"izkelgne %liin Akademik Birim
xacemy Ders yiikii formlari Mutemedi
Birim Bolim Uveun mu?
Sekreterligine Ve ;
iade edilir.
: Ogretim
Kadrolu ve disaridan gérevlendirilmesi yapilan tiim Uyeleri/Elemanlari
Ogretim tiyeleri/elemanlarinin e-iiniversite sistemi
iizerinden beyanlarin1 onaylamasi, imzalamasi ve imzali
¢iktilarinin alinarak B6liim Sekreterlerine teslim edilir.
Kadrolu ve disaridan gorevlendirilmesi yapilan tim dgretim
iiyeleri/elemanlarinin e-tiniversite sistemi iizerinden beyanlarini
onaylamasi, imzalamasi ve imzali ¢iktilarinin alinarak Boliim
Sekreterlerine teslim edilir.
Akademik Birim
Mutemetler tarafindan e-iiniversite sisteminden puantaj, banka Mutemedi
listesi ve bordrolarin dokiimlerinin hazirlanmasi.
KBS sistemine puantajlarin girilerek bordro ve 6deme emri
belgesi olusturulur.
KBS sisteminden alinan 6deme emri, bordro, banka
listesi ve e-iiniversite sisteminden alinan puantajin ceregince hazirlanmistir.
Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama b sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
Yetkilisi tarafindan imzalanir
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Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Akademik Birim
Mutemedi

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




